水利与水电工程学院本科生请假申请表
	姓    名
	
	班   级
	
	学    号
	

	外出地址
	
	家庭电话
	
	手机号码
	

	请假起止
时间
	年    月    日至       年    月    日

	是否续假
	是（）；否（）
	上次请假起止时间
	年  月  日至   年  月  日

	请假事由
	（写不下请另附A4纸说明）

	班长

意见
	签字： 

年　月  日
	班主任

意见
	签字： 

年　月  日
	辅导员

意见
	签字： 

年　月  日

	副院长
意见
	签字：
年　月  日
	副书记
意见
	    签字：
（公章）：
                 年　月  日

	销假手续
	时间：
	经办人签字：
                     年　月　日

	备注
	1、请病假2天以内，事假1天内由辅导员批准；请病假3-7天，事假2天由学院分管学生工作副书记批准；请病假1周以上，事假3天及以上由学院分管教学副院长和分管学生工作副书记共同批准，并履行备案程序。
2、本科生因病、因事、因公请假，不论时间长短，均须持相关证明办理请假手续。
3、请事假必须由本科生本人办理，本科生返校后持此表按时到备案人处办理销案手续；
4、本表一式两份，个人和备案人各留存一份。

5、请假离校，需同时提交《水利与水电工程学院本科生离校安全承诺书》，备案人留存。


水利与水电工程学院本科生离校安全承诺书
本人已认真阅读了学校和学院的相关本科生管理规定，并认真填写了《水利与水电工程学院本科生请假申请表》，履行了规定的离校外出请假手续。
本着对自己负责的态度，现郑重承诺：
一、本人外出期间，遵守国家各项法律法规和《普通高等学校学生管理规定》，注意个人人身及财产安全、交通安全，增强安全防范意识。
二、本人会根据学院制度规定的准假权限，如实向班长、班主任、辅导员、学院提供详细准确的外出地址、联系电话（包括变动后的地址及电话），保持通信畅通。
三、本人保证返校后及时到辅导员处办理销假手续。
承诺人签字：
年    月    日
